
การใชงาน Office บนไอแพด 
 

 
 

ไมโครซอฟท เปดใหใช Office for iPad ไดอยางงายและสะดวกมากขึ้นสําหรับผูที่ใชงานทุกคน 

(โดยเฉพาะโปรแกรม Word, PowerPoint และ Excel) ไมวาเราจะสรางสเปรดชีตของ Excel 

บนแท็บเล็ต เขียนเอกสาร Word ในเบราวเซอรหรือการแกไขงานนําเสนอของ PowerPoint บน

โทรศัพทมือถือ โดยขณะน้ีไดเปด Office Mobile สําหรับไอโฟนและโทรศัพทแอนดรอยนดมาให

ใชไดฟร ีแบบเดียวกันกับ Windows Phone   

Office for iPad 
          ผูที่ใช iPad จะสามารถดาวนโหลด Word, Excel และ PowerPoint สําหรับ iPad 

จาก App Store ไดแลว โดยแอปเหลาน้ีจะมีความสามารถที่แข็งแกรงและรูปลักษณที่ดูคุนเคย

ของ Office ในขณะที่นําเสนอประสบการณในการใชงานในรูปแบบของการสัมผัสที่ยอดเยี่ยม ซ่ึง

ถูกสรางขึ้นมาสําหรับ iPad โดยฉเพาะ ดวยการใชแอปเวอรชั่นใชงานฟรี สามารถอานเอกสาร 

กาวทัน Technology  



Word  ดูขอมูลของ Excel และนําเสนอกับ PowerPoint ได  เอกสารของคุณจะดูสวยงาม

เหมือนกับที่จัดทําขึ้นบนเครื่องพีซี และ Mac® และดีกวาที่เคยเห็นใน iPad   ดวยการสมัคร

สมาชิก Office 365 ก็สามารถแกไขและสรางเอกสารใหมๆ ดวย iPad ได เมื่อแกไขเอกสาร 

จะสามารถมั่นใจไดวาเน้ือหาและการจัดรูปแบบจะถูกเก็บรักษาไวใน Office บนพีซี Mac แท็บ

เล็ตและโทรศัพทตลอดจน สามารถเขาถึงเอกสารที่ทันสมัยอยูเสมอใน OneDrive และ 

OneDrive for Business 

          การสมัครสมาชิก Office 365 ไมเพียงแตทําใหไดรับแอปของ Office for iPad ที่

ถูกติดตั้งบน iPad ไดถึง 5 เครื่องแตยังคงใช Office บนเครื่องพีซีและ Mac ไดอีก 5 เครื่อง

ดวยการสมัครสมาชิกเพียงครั้งเดียว ก็สามารถครอบคลุมอุปกรณทั้งหมด เพื่อใหสามารถ

ทํางานในแบบทีต่องการได 

Office Mobile สําหรับไอโฟนและโทรศัพทแอนดรอยดฟรี 
          เชนเดียวกับ Office Mobile for Windows Phone ที่ไมโครซอฟท กําลังทํา Office 

Mobile สําหรับไอโฟนและโทรศัพทแอนดรอยดฟรี สําหรับทุกคนดวยการใช Office Mobile 

คุณสามารถดูและแกไขเน้ือหาของ Office ในระหวางเดินทางไดโดย Office Mobile มีใหใชงาน

ไดแลวใน App Store และ Google Play  

เอกสารของ Office จะดูสวยงามขึ้นกวาที่เคยเห็นบน iPad ไมเพียงแตจะมีลักษณะ

เชนเดียวกับที่สรางขึ้นบนพีซี หรือ Mac  เชนใน Word รูปภาพตาราง SmartArt เชิงอรรถ

ทั้งหมดน้ีจะมีรูปแบบที่สมบูรณแบบสูตรแผนภูมิเสนแบงการจัดรูปแบบตามเงื่อนไขและตัวกรอง

ใน Excel จะชวยใหตัดสินใจไดดีขึ้น งานนําเสนอของ PowerPoint จะดูสะดุดตานาสนใจดวย

การเปลี่ยนภาพภาพเคลื่อนไหวการแสดงหนาตางขอความบันทึกยอและอ่ืนๆ อีกมากมาย 

ในขณะนําเสนองาน ยังสามารถใชในตัวชี้เลเซอรปากกาและตัวเนนขอความที่มีอยูแลวภายในเพื่อ

ใชชี้จุดตางๆระหวางการนําเสนองานได 

          ประสบการณที่คุนเคยของ Office ไดรับการออกแบบมาสําหรับ iPad ส่ิงที่ทําให

แอปเหลาน้ีมีเอกลักษณ คือ ไมเพียงแตการสรางสมดุลระหวาง Office ที่สมบูรณแบบและการ

ถูกออกแบบมาสําหรับ iPad ถาเราใช Office บนพีซี หรือ Mac แอปตางๆ สําหรับ iPad ก็

ยังคงใหความรูสึกที่คุนเคยมาก ดังน้ัน จึงรูสึกสะดวกสบายและมีความมั่นใจในการใช App

เหลาน้ีไดทันที การจัดวางในรูปแบบของ Ribbon และการใชงานในแบบที่คุนเคยพรอมดวย



คําส่ังที่พบบอยที่สุดในหนา Home และคําส่ัง Chart ก็จะแสดงแผนภูมิที่คุณเลือกขึ้นมาใหโดย

อัตโนมัติ 

          ในขณะเดียวกัน App เหลาน้ีก็ถูกสรางขึ้นมาสําหรับ iPad โดยเฉพาะพื้นที่สัมผัส

ขนาดใหญบน Ribbon และในเมนูที่ซอนทับกันทําใหสรางแกไขและจัดรูปแบบเอกสารไดงาย   

ใชเพียงการสัมผัสเทาน้ัน การปรับขนาดและหมุนวัตถุ เชน รูปภาพที่มีดามจับที่เหมาะกับการ

สัมผัสไดงาย เมื่อกดและยายวัตถุ ขอความก็จะไหลไปลอมวัตถุไดอยางราบรื่นโดยไมตองใช

แปนพิมพและเมาส หรือ จะใชคุณสมบัติของ iPad เชน คําส่ังเสียง เพื่อรางเอกสารของ Word 

หรือ AirPlay® เพื่อฉายงานนําเสนอบนจอทีวีแบบไรสายก็ไดเชนกัน 

          แกไข สราง และทํางานรวมกัน ไดอยางมั่นใจเมื่อคุณแกไขเอกสารโดยใช App 

Office for iPad คุณสามารถมั่นใจไดวาคุณจะไมทําใหเน้ือหาหรือการจัดรูปแบบใดๆสูญหาย

เอกสารจะดูเหมือนที่ตั้งใจสรางขึ้นทั้งใน Office บนพีซี Mac แท็บเล็ตและโทรศัพทโดยไมตอง

คํานึงถึงอุปกรณที่คุณใชในการแกไข  นอกจากน้ี App น้ี ยังมีชุดคุณสมบัติที่ครบครันในการ

สรางเอกสารที่ถูกออกแบบมาอยางสวยงาม 

          ยิ่งไปกวาน้ัน App น้ี ยังชวยใหการทํางานรวมกันงายดายขึ้น เพียงแคแบงปนเน้ือหา

ของเรากับผูใชอ่ืน ซ่ึงตองขอบคุณ OneDrive หลังจากน้ันทํางานไปพรอมๆ กัน ของคนหลายๆ 

คนบนเอกสารหรืองานนําเสนอเดียวกัน รวมถึงการตรวจสอบเอกสารก็ทําไดเปนอยางดีบน iPad 

เอกสาร Word ก็สามารถติดตามการเปลี่ยนแปลงมีการใสความคิดเห็นและสามารถตอบรับหรือ

ปฏิเสธการแกไขทั้งหมดบน iPad ไดดวย 

          ออกแบบขึ้นมาสําหรับคลาวด และ Office 365 เน่ืองจากผูใชตองการที่จะสามารถ

ทําทุกอยางใหแลวเสร็จไดจากทุกที่แอปเหลาน้ีจึงถูกผนวกเขากับบริการคลาวดของไมโครซอฟท

ไดอยางไรรอยตอโดยAppน้ี จะยอมใหเราเขาถึงเอกสารที่ทันสมัยอยู เสมอใน OneDrive, 

OneDrive for Business และ SharePoint จึงสามารถทํางานตอจากจุดเดิมที่ทําคางไวไดงาย

เพราะ App น้ี ทราบวาเราทําเอกสารครั้งสุดทายถึงตําแหนงใด โดยไมสนใจวากําลังใชอุปกรณ

อะไรอยูแมในขณะน้ัน จะไมไดเชื่อมตออินเทอรเน็ตอยูก็ตาม เราก็ยังคงสามารถทํางานกับ

เอกสารทีเ่คยใชเมื่อเร็วๆ น้ีบน iPad ได 
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